Zarzadzenie nr 10/2015
z dnia 30 czerwca 2015 r.
REKTORA
Wyzszej Szkoly
Ekonomiczno-Humanistycznej

im. prof. Szczepana A. Pieniagzka w Skierniewicach

w sprawie wejscia w zycie Regulaminu uznawalnosci efektow ksztalcenia
w Wyzszej Szkole Ekonomiczno-Humanistycznej im. prof. Szczepana A. Pieniqzka

w Skierniewicach zdobywanych w systemach pozaformalnych i nieformalnych.

Z dniem 01 pazdziernika 2015 roku wchodzi w zycie Regulamin uznawalnosci
efektow ksztalcenia w Wyzszej Szkole Ekonomiczno-Humanistycznej im. prof. Szczepana
A Pieniqgzka w  Skierniewicach zdobywanych w  systemach pozaformalnych

i nieformalnych stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
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Regulamin uznawalnosci efektow ksztatcenia

w Wyiszej Szkole Ekonomiczno-Humanistycznej im. prof. Szczepana A. Pieniqzka

w Skierniewicach zdobywanych w systemach pozaformalnych i nieformalnych

§1

Przepisy ogélne

- Regulamin okresla zasady uznawalnoci efektow ksztatcenia, w tym tryb powotywania

Wydzialowej Komisji ds. Uznawalnosci Efektéow Ksztalcenia i Uczelnianej Komisji
Odwotawczej ds. Uznawalnosci Efektow Ksztalcenia oraz procedury postepowania
w sprawie uznawalnosci efektow ksztatcenia.
Przepisy Regulaminu stosuje si¢ do studentéw odbywajacych studia w Wyzszej Szkole
Ekonomiczno-Humanistycznej im. prof. Szczepana A. Pieniazka w Skierniewicach.
Przepisy Regulaminu stosuje si¢ do studiéw pierwszego stopnia i drugiego stopnia.

§2

Stosowane w regulaminie okreslenia oznaczaja:

1

Efekty ksztalcenia — zasob wiedzy, umiejetnosei i kompetencji spotecznych uzyskanych
w procesie ksztafcenia przez osobe uczaca sie;

Uznawalnos¢ efektow ksztalcenia — zaliczanie zaje¢ i praktyk przewidzianych
w programie ksztalcenia w Wyzszej Szkole Ekonomiczno-Humanistycznej im. prof.
Szczepana A. Pieniazka w Skierniewicach na podstawie wiedzy, kompetencji
i umiejgtnosci zdobytych w drodze ksztalcenia nieformalnego i pozaformalnego;

Punkty ECTS — punkty zdefiniowane w europejskim systemie akumulacji i transferu
punktow zaliczeniowych jako miara $redniego nakladu pracy osoby uczacej sie,
niezbednego do uzyskania zakladanych efektéw ksztalcenia;

4. Dziekan — dziekan wydziatu;

Program ksztalcenia — opis okreslonych przez uczelnie spéjnych efektow ksztalcenia,
zgodny z Krajowymi Ramami Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego, oraz opis procesu
ksztalcenia, prowadzacego do osiagnigcia tych efektéw, wraz z przypisanymi
do poszczegolnych modutéw tego procesu punktami ECTS;

Ksztalcenie  pozaformalne —  zorganizowany proces ksztalcenia  wynikajacy
z zaplanowanych dzialan pod wzgledem celu i czasu nauki, w szczegdlnosci kursy
1 szkolenia w miejscu pracy, nauka jezykéw obcych oraz ksztatcenie z wykorzystaniem
otwartych zasobéw edukacyjnych;

Ksztalcenie nieformalne — ksztalcenie niezorganizowane pod wzgledem celu i czasu,
wynikajace z dzialan zwiazanych z praca, zyciem rodzinnym lub spedzaniem czasu
wolnego, w szczegdInosci nabywanie umiejetnosei zawodowych i spotecznych;
Wnioskodawca — student ubiegajacy si¢ o uznanie efektéw ksztalcenia nabytych
w drodze ksztatcenia nieformalnego i pozaformalnego.

. Dzien— dzien roboczy.



§3
Ustalenia organizacyjno-wdrozeniowe

Wykaz zaje¢ objetych procedura uznawalnosci efektow ksztalcenia zdobywanych
w systemach pozaformalnym i nieformalnym przygotowuje Dziekan raz w roku
i przedktada do akceptacji wtasciwej Radzie Wydzialu do dnia 30 czerwca.
Wzor wykazu zajeé, ktére moga by¢ uznane na podstawie oceny efektow ksztalcenia
zdobytych w systemach pozaformalnym i nieformalnym stanowi zatacznik nr 1
do niniejszego regulaminu.
Potwierdzanie efektow ksztalcenia przystuguje studentom Ekonomiczno-Humanistyczne;j
im. prof. Szczepana A. Pienigzka w Skierniewicach.
. Uznawalno$¢ efektow ksztalcenia dotyczy nie wigcej niz 50% puli punktow ECTS
przypisanych do danego programu ksztalcenia okreslonego kierunku studiéw, poziomu
i profilu ksztalcenia.
§4
Organy prowadzace postepowanie o uznawalnosé

. Decyzj¢ w sprawie uznawania efektow ksztalcenia zdobywanych w systemach

pozaformalnym i nieformalnym podejmuje Dziekan.

. Cialem doradczym Dziekana jest Wydzialowa Komisja ds. Uznawalnosci Efektéw

Ksztalcenia, ktéra powotuje odpowiednia Rada Wydziatu.

Przewodniczacym Wydziatowej Komisji ds. Uznawalnosci Efektow Ksztalcenia jest

samodzielny pracownik nauki jako przedstawiciel Dziekana.

Merytorycznej oceny efektow ksztatcenia dokonujg grupy robocze ds. uznawalnosci.

Grupy robocze ds. uznawalnosci moga by¢ powotywane dla kierunkéw, przedmiotéw lub

grup przedmiotdw przez Dziekana na wniosek przewodniczacego Wydziatowej Komisji

ds. Uznawalnosci Efektow Ksztaltcenia.

W pracach grup roboczych ds. uznawalnosci moga uczestniczy¢ nauczyciele akademiccy

prowadzacy zajgcia, o zaliczenie ktdrych, ubiega si¢ wnioskodawca oraz przedstawiciele

pracodawcdéw wspolpracujacy z Wyzsza Szkola Ekonomiczno-Humanistyczng im. prof.

Szczepana A. Pienigzka w Skierniewicach.

. Do zadan Wydziatowej Komisji ds. Uznawalnosci Efektow Ksztalcenia nalezg m.in.:

e przedstawianie Dziekanowi efektow prac grup roboczych w formie rekomendacji,

e monitorowanie procesu uznawalnosci na poszczegélnych kierunkach na danym
wydziale,

e nadzorowanie prac grup roboczych ds. uznawalnosci,

e coroczne proponowanie Dziekanowi przedmiotdw objetych procedura uznawalnoscei,

e ocena jakosci prac grup roboczych ds. uznawalnosci.

Rektor powotuje Punkt Konsultacyjny, ktéry podlega Dyrektorowi ds. Nauki i Jakosci

Ksztalcenia.

. Do zadan Punktu Konsultacyjnego nalezg m.in.:

e promocja postgpowania zwigzanego z uznawalnoscig efektow ksztatcenia,

e udzielanie wnioskodawcom, studentom i kandydatom na studia informacji dotyczacej
procedury uznawalnosci efektow ksztatcenia,

e przyjmowanie wnioskdw o wszczecie procedury uznawalnoscei,



* koordynowanie poszczegélnych proceséw uznawalnosci (po ztozeniu wniosku),

* wspolpraca z jednostkami promujacymi oferte dydaktyczna na uczelni,

* monitorowanie efektywnosci systemu uznawalnosci i sygnalizowanie odpowiednim
organom propozycji usprawnien dotyczacych procedur uznawalnosci.

10. Organem odwotawczym od decyzji Dziekana jest Uczelniana Komisja Odwotawcza ds.

10.

11.

Uznawalnosci Efektow Ksztalcenia, ktérej przewodniczy Przewodniczacy Komisji ds.
Uczelnianego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztalcenia lub wyznaczony przez niego
zastgpca. Cztonkéw Uczelnianej Komisji Odwolawczej ds. Uznawalnosci Efektow
Ksztalcenia powotuje Rektor sposréd nauczycieli akademickich.

§5
Postgpowanie w sprawie uznawalnosci

Whioskodawca sklada wniosek o uznanie efektéw ksztalcenia zgodnie z formularzem
stanowiacym zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

Do wniosku wnioskodawca zatacza dokumenty pozwalajace oceni¢ wiedze, umiejetnosci
1 kompetencje spoteczne wnioskodawcy nabyte w systemach ksztalcenia pozaformalnego
1 nieformalnego.

Wniosek o uznanie efektow ksztalcenia wraz z wymaganymi zalacznikami skladane
sq przez wnioskodawceg w punkcie konsultacyjnym w terminie nie pézniej niz do siedmiu
dni po rozpoczgciu semestru, w ktorym przedmiot jest realizowany.

Punkt konsultacyjny przekazuje wnioski Dziekanowi w ciagu dwéch dni od ostatniego
dnia terminu, w ktérym mozna byto sktada¢ wnioski.

W ciggu siedmiu dni od ostatniego dnia terminu, w ktérym mozna bylo sktada¢ wnioski,
Dziekan ~ powotuje na  wniosek przewodniczacego ~ Wydzialowej Komisji
ds. Uznawalnosci Efektow Ksztatcenia grupy robocze ds. uznawalnosci.

Dziekan podejmuje decyzj¢ na podstawie rekomendacji Wydzialowej Komisji
ds. Uznawalnosci Efektow Ksztalcenia o uznaniu lub nieuznaniu efektéw ksztalcenia
w terminie 21 dni od ostatniego dnia terminu, w ktérym mozna bylo sktada¢ wnioski
z zastrzezeniem ust. 7.

W przypadku uznania przez Wydziatowa Komisje ds. Uznawalnosci Efektow Ksztatcenia
wniosku o uznanie efektéw ksztalcenia za niekompletny, wnioskodawca zobowigzany
jest niezwlocznie na wezwanie komisji do uzupelnienia wniosku pod rygorem
pozostawienia wniosku bez rozpoznania.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci w zakresie posiadanych przez wnioskodawce
efektow ksztalcenia, czlonkowie odpowiedniej grupy roboczej moga przeprowadzié
rozmowg z wnioskodaweg i zastosowa¢ dodatkowe narzedzia oceny efektow ksztalcenia.

Po analizie zlozonych dokumentéw, przewodniczacy Wydzialowej Komisji
ds. Uznawalnodci Efektow Ksztalcenia moze zarzadzi¢ przeprowadzenie egzaminu
z zajeé, o ktorych zaliczenie ubiega sie wnioskodawca.

Wydzialowa Komisja ds. Uznawalno$ci Efektow Ksztalcenia rekomenduje Dziekanowi
uznanie lub nieuznanie efektéw ksztalcenia na podstawie analizy dokumentéw ztozonych
przez wnioskodawce 1 wyniku ewentualnego egzaminu.

Egzamin, o ktérym mowa w ust. 9, przeprowadza nauczyciel akademicki prowadzacy
zajgcia, o ktérych zaliczenie ubiega si¢ wnioskodawca lub inny nauczyciel akademicki
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wskazany przez Dziekana lub przewodniczacego Wydziatowej Komisji ds. Uznawalnosci
Efektow Ksztalcenia.

12. Zakres tematyczny egzaminu okresla egzaminator uwzgledniajac program ksztalcenia dla

danego przedmiotu w ramach danego kierunku studiéw. Egzamin przeprowadza sie
w terminie wyznaczonym przez Dziekana.

13. Wynik egzaminu jest ustalany jako pozytywny lub negatywny. Wynik pozytywny

oznacza zaliczenie zajgé. Negatywny wynik egzaminu lub nieprzystapienie do niego
skutkuje negatywnym rozpatrzeniem wniosku.

14. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 7, 8 i 9 termin rozpatrzenia wniosku moze zostaé

przedtuzony do 30 dni.
§6
Odwolania
Od decyzji Dziekana przystuguje prawo wniesienia odwotania do Uczelnianej Komisji

Odwotawczej ds. Uznawalnosci Efektow Ksztatcenia w terminie 7 dni od dostarczenia
decyzji. Odwotanie wnosi si¢ za posrednictwem Dziekana.

2. Uczelniana Komisja Odwolawcza ds. Uznawalnosci Efektow Ksztalcenia podejmuje

decyzje w terminie 21 dni od dnia wniesienia odwotania.

3. W wypadku uzasadnionych watpliwosci Uczelniana Komisja ~Odwotawcza

ds. Uznawalnosci Efektow Ksztalcenia kieruje wniosek o ponowne rozpatrzenie
do Wydziatowej Komisji ds. Uznawalnosci Efektéw Ksztatcenia.

9

Dokumentowanie efektéw ksztalcenia przez wnioskodawce

Whnioskodawca moze uzyska¢ uznanie efektow ksztalcenia zdobytych w  systemie
pozaformalnym i zaliczenie zajeé, jesli:

L

Przedstawit certyfikaty, dyplomy lub inne zaswiadczenia dokumentujace uczestnictwo
w kursach i szkoleniach, w ktérych naktad pracy poniesiony przez wnioskodawce jest
zblizony do nakladu pracy niezbednego do uzyskania zakladanych efektéw ksztalcenia
z zaje¢, o zaliczenie ktérych ubiega si¢ wnioskodawca, a ponadto istnieje zbieznosé
programu kurséw i szkolen z zakresem tematycznym wskazanym w opisie zajeé,
o zaliczenie ktérych ubiega si¢ wnioskodawca;

Whnioskuje o zaliczenie zaje¢ z zakresu nauki jezyka obcego i przedstawit certyfikat
jezykowy z listy certyfikatow stanowiacej zatacznik nr 3 do regulaminu;

. Wnioskuje o zaliczenie zajgé z zakresu nauki jezyka obcego i nie przedstawil certyfikatu

jezykowego, ale posiada:

e dokument potwierdzajacy ukonczenie studiéw wyzszych lub studiow podyplomowych
prowadzonych na terenie Rzeczypospolitej Polskiej lub za granica, jezeli jezykiem
wyktadowym byl wytacznie jezyk obcy — uznaje si¢ jezyk wyktadowy,

e wydany za granicg dokument uznany za réwnowazny $wiadectwu dojrzalosci — uznaje
si¢ jezyk wyktadowy.

Rada Wydzialu na wniosek Dziekana po zaopiniowaniu przez Wydzialowa Komisje

ds. Uznawalnosci Efektow Ksztalcenia moze zatwierdzi¢ list¢ dokumentéw wydanych

przez instytucje zewngtrzne potwierdzajacych efekty ksztalcenia w  systemie
pozaformalnym i zwalniajacych z egzaminu, o ktérym mowa w § 5 ust. 9 (uznawalnos$é
instytucjonalna).



§8

Whnioskodawca moze uzyska¢ uznanie efektow ksztalcenia zdobytych w  systemie
nieformalnym i zaliczenie zaje¢, jezeli:

L.

Przedstawil dokumenty wskazujace na zdobycie efektéw ksztalcenia w nastepstwie
doswiadezen zyciowych i zawodowych, zbieznych z efektami ksztalcenia wskazanymi
w opisie zajec, o zaliczenie ktérych ubiega sie wnioskodawca;
Przedstawil dokumenty wskazujace na zdobycie efektéw ksztalcenia w nastepstwie
zdobytych do$wiadczen podczas wolontariatu i aktywnosci w organizacjach spotecznych,
ktore sg zbiezne z efektami ksztalcenia wskazanymi w opisie zajeé, o zaliczenie ktérych
ubiega si¢ wnioskodawca;
Uczestniczyl w pracach badawczych, projektowych lub organizacyjnych i uzyskat zgode
nauczyciela akademickiego kierujacego tymi pracami oraz jesli udziat w tych pracach
zapewnia uzyskanie efektéw ksztalcenia zbieznych z efektami ksztalcenia wskazanymi
w opisie zajec, o zaliczenie ktérych ubiega si¢ wnioskodawca;
Whioskuje o zaliczenie zaje¢ z zakresu wychowania fizycznego i przedstawit opinie klubu
sportowego, w ktorym jest zrzeszony lub udokumentowane osiagniecia sportowe.
Przedstawil inne udokumentowane efekty ksztalcenia zbiezne z efektami ksztalcenia
wskazanymi w opisie zajg¢, o zaliczenie ktorych ubiega si¢ wnioskodawca.

§ 10

Skutki uznawalno$ci

Zaliczenie zaje¢ w wyniku uznania efektéw ksztalcenia dokumentowane jest
w protokotach zaliczenia zaje¢ oraz w karcie okresowych osiagnieé studenta.

Jezeli zaliczenie dotyczylo zaje¢ koniczacych sig zgodnie z programem ksztatcenia ocena,
zamiast oceny do protokoléw oraz karty, o ktérych mowa w ust. 1, wpisuje sie
,,zaliczono”.

Wnioskodawca otrzymuje liczbe punktow ECTS, przyporzadkowana do zajeé, ktoére
zaliczyl w wyniku uznania efektéw ksztalcenia.

Do sredniej ocen ze studidow nie wlicza si¢ zajgé, zaliczonych w nastepstwie
uznawalnosci  efektéw  ksztalcenia zdobytych w  systemach  pozaformalnym
i nieformalnym.

Wydzialowa Komisja ds. Uznawalnosci Efektéw Ksztalcenia prowadzi ewidencje zajeé
zaliczonych w nastepstwie uznawalnosci efektow ksztatcenia.

Ewidencja, o ktérej mowa w ust. 5, zawiera: imi¢ i nazwisko wnioskodawcy, numer
albumu, wydzial, stopien studiow i rok, przedmiot, liczba punktéw ECTS, podstawe
uznania oceny.

§11

Przepisy koncowe

Regulamin wchodzi w zycie z poczatkiem roku akademickiego 2015/2016 i ma zastosowanie
do czynnosci zwiagzanych z tokiem studiéw poczawszy od roku akademickiego 2015/2016.

e



Zalqcznik nr 1

do Regulamin uznawalnosci efektéw ksztalcenia

w Wyiszej Szkole Ekonomiczno-Humanistycznej im. prof. Szczepana A. Pieniqika
w Skierniewicach zdobywanych w systemach pozaformalnych i nieformalnych

Wykaz przedmiotéw, ktére moga by¢ uznane na podstawie oceny efektéw ksztalcenia

zdobytych w systemie pozaformalnym i nieformalnym

L.p. Nazwa przedmiotu Jednostka ECTS
odpowiedzialna za
przedmiot




Zalqcznik nr 2

do Regulamin uznawalnosci efektow ksztalcenia
w Wyiszej Szkole Ekonomiczno-Humanistycznej im. prof. Szczepana A. Pieniqika
w Skierniewicach zdobywanych w systemach pozaformalnych i nieformalnych
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Zalqcznik nr 3

do Regulamin uznawalnosci efektéw ksztalcenia
w Wyiszej Szkole Ekonomiczno-Humanistycznej im. prof. Szczepana A. Pieniqzka
w Skierniewicach zdobywanych w systemach pozaformalnych i nieformalnych

Lista certyfikatow jezykowych

Jezyk angielski
Nazwa certyfikatu Poziom | Instytucja
EfB (English for Business) Level 2- tylko oceny Merit | B2 LCCI Pearson
lub
EfB (English for Business) Level 3 B2/C1 LCCI Pearson
EfB (English for Business) Level 4 C1/C2 LCCI Pearson

SEFIC (Spoken English for Industry and Commerce) | B2/C1 LCCI Pearson
Level 3

SEFIC (Spoken English for Industry and Commerce) | C1/C2 LCCI Pearson
Level 4

ELSA (English Language Skills Assessment) B2/C2 LCCI Pearson
BEC Vantage (Bussiness English Certyficate) B2 Cambridge
BEC Higher (Bussiness English Certyficate) Gl Cambridge
CEIBT (Certificate in English for International C1 Cambridge

Bussiness and Trade)

Certificate in English for Bussiness Purposes TELC B2/C1 TELC

SET (Spoken English Test for Bussiness) Level 3 Cl1 City& Guilds
Jezyk francuski
Diplome de francais professionnel DFP Affaires B2 Dipléme Chambre de
Diplome de frangais professionnel DFP Affaires ¢l commerce et d’industrie
Dipléme de frangais professionnel DFP Affaires C2 Rocis Tle-do-REarioe
Jezyk hiszpanski
Diplomas Espaiiol Lengua Extranjera | B2 | Instytut Cervantesa
Jezyk niemiecki
Zertifikat deutsch fiir den Beruf B2 Instytut Geothego
Priifung fiir Wirtschaftsdeutsch International (PWD) Cl Polsko- Niemiecka Izba
Handlowa
Deutsch als Fremdsprache in der Wirtschaft (WiDaF) B2 Niemiecko- Francuska
Cl1 Izba Handlowa
C2
C2 Wirtschaftssprache Deutsch C2 Instytut Austriacki
Jezyk rosyjski
Miedzynarodowy certyfikat pafistwowego Instytutu B2 Panstwowy Instytut
Jezyka Rosyjskiego im. A. Puszkina Cl1 Jezyka Rosyjskiego im.
A. Puszkina i Izba
Handlowo-
Przemystowa Federacji
Rosyjskiej
Jezyk wloski
Certificato di Conoscenza dell’Ttaliano Commerciale | B2 Universita per Stranieri
intermedio di Perugia




