Aneks nr 1/ 2013
z dnia 02 Kwietnia 2013 r.
do Zarzadzenia nr 13/2011 z dnia 30 wrze$nia 2011 r.
Rektora Wyizszej Szkoly Ekonomiczno-Humanistycznej
im. prof. Szczepana A. Pienigzka
w Skierniewicach

w sprawie wprowadzenia Regulaminu dyplomowania w Wyzszej Szkole Ekonomiczno-
Humanistycznej im. prof. Szczepana A. Pieniazka w Skierniewicach

§1

Z dniem 02 kwietnia 2013 r. § 7 ust. 2 Regulaminu dyplomowania w Wyzszej Szkole
Ekonomiczno - Humanistycznej im. prof. Szczepana A. Pieniazka w Skiemiewicach
przyjmuje brzmienie:

+2. Podstawg obliczania ostatecznego wyniku studiow regulujg zapisy Regulaminu studiow.”

§2

Tym samym z dniem 02 kwietnia 2013 r. wchodzi w zycie Regulamin dyplomowania
stanowigey integralng cz¢$é niniejszego aneksu,




Regulamin dyplomowania
w Wyiszej Szkole Ekonomiczno-Humanistycznej
im. prof. Szczepana A. Pienigzka (WSEH)

w Skierniewicach.

§ 1. Przepisy ogolne

. Regulamin dyplomowania w WSEH w Skierniewicach okresla procedury administracyjne
i zasady edytorskie przy pisaniu pracy dyplomowej, warunki uczestnictwa i zaliczania
seminarium dyplomowego oraz procedury zwiazane ze zlozeniem i przyjeciem pracy
dyplomowej i przebieg egzaminu dyplomowego.

. Proces dyplomowania dotyczy tych semestrow studiéw na poszczegdlnych kierunkach,
gdzie prowadzone sa zajgcia specjalnosciowe.

. Regulamin dyplomowania oparty zostal o przepisy zawarte w ,Regulaminie Studiéw
WSEH im. prof. Szczepana A. Pieniazka w Skierniewicach”.

§ 2. Seminarium Dyplomowe

. Student ma prawo wyboru specjalnosci, jesli na danym kierunku studiéw jest prowadzona
wiecej niz jedna specjalnosé.

. W ramach danej specjalnoéci organizowane sa seminaria dyplomowe. Wykaz seminariow
uruchamianych z poczatkiem pierwszego semestru procesu dyplomowania winien by¢
podany do wiadomosci studentom przed rozpoczeciem semestru. Student ma prawo
wyboru seminarium w ramach danej specjalnosci.

. Wielko$¢ grup seminaryjnych nie moze przekroczy¢:

- w przypadku seminarium na studiach pierwszego stopnia - 15 studentéw

- w przypadku seminarium na studiach drugiego stopnia — 10 studentéw

- minimalna grupa seminaryjna — 3 osoby

Student ma prawo réwniez wyboru osoby/opiekuna pracy dyplomowej z poza
nauczycieli akademickich Wydziatu, jesli w gronie nauczycieli akademickich uczelni,
znajduje sie osoba, ktérej specjalnos¢ naukowa i zainteresowania, zgodne z kierunkiem
dyplomowania pokrywaja si¢ z tematem propozycji pracy dyplomowej studenta.
Indywidualny proces dyplomowania moze mie¢ miejsce, tylko za zgoda danego
nauczyciela akademickiego ztozonej na pismie i Dziekana Wydziatu.

. W przypadku zgloszenia si¢ wigkszej liczby studentéw na seminarium dyplomowe, przy
jednoczesnej niepetnej obsadzie innych grup seminaryjnych Dziekan reguluje wielkos¢
grup seminaryjnych zgodnie z pkt. 3 § 2 niniejszego Regulaminu.

Student jest zobowiazany do uczestnictwa w zajeciach seminaryjnych przewidzianych
W programie zajgc.

. Uczestniczac w seminarium student przedstawia plan pracy dyplomowej i stopniowo
poszczegdlne jej czesei, ktore sa sprawdzane przez opiekuna (promotora).



. Przedstawienie przez studenta ostatecznej wersji swojej pracy dyplomowej
i jej zaakceptowanie przez opiekuna (promotora), stanowi podstawg do zaliczenia
seminarium dyplomowego.

§ 3. Opiekunowie Seminarium

. Seminaria dyplomowe prowadza opiekunowie wyznaczeni przez Dziekana Wydziatu,
zgodnie z organizacjq roku zatwierdzona przez Rektora.
Seminaria dyplomowe prowadzone sa przez nauczycieli akademickich posiadajacych tytut
naukowy profesora lub stopien naukowy doktora habilitowanego lub doktora.
. Dziekan, za zgoda Rektora, moze ograniczy¢ prawo wyboru seminarium dyplomowego,
jezeli liczba kandydatow przekracza wielkos¢ grupy seminaryjnych — podana w pkt.
3 § 2. Dziekan wyznacza dla tych studentéw seminarium prowadzone przez innego
nauczyciela akademickiego w ramach tej samej specjalnosci.
. Przy ustalaniu tematu pracy dyplomowej nalezy bra¢ pod uwage zainteresowania
naukowe studenta, a takze plany naukowe Wydziatu.
Student moze zmieni¢ seminarium dyplomowe po pierwszych zajgciach po uzyskaniu
zgody obydwu opiekunéw.

§ 4. Praca dyplomowa

. Tematy prac zatwierdza Rada Wydziatu.

. Praca powinna by¢ napisana w formacie A4 i zawiera¢ nastgpujace czgscei:

- Strona tytulowa (nazwa uczelni, wydziat, specjalno$¢ i kierunek studiow, imig
i nazwisko oraz numer albumu autora, tytul pracy i jej rodzaj — praca dyplomowa
(magisterska, inzynierska, licencjacka), przygotowana pod kierunkiem - tytul
i stopiefi naukowy opiekuna, siedziba uczelni oraz miesigc, rok napisania pracy —
zgodnie z Zalacznikiem nr 1 stanowigcym integralng czg$¢ Zarzadzenia nr 6/2005
Rektora WSEH z dnia 18 stycznia 2005 r.).

- Spis tresci, ktory powinien odsyla¢ do numeru strony, na ktérej znajduje si¢ dany
rozdziat czy podrozdziat, spis tabel itp.

- Wstgp zawierajacy uzasadnienie podjecia tematu pracy, wyjasnienie celu
i przedmiotu badan oraz krétkie oméwienie struktury catej pracy, zrodet i literatury.

- Rozdzialy pracy, ktore przedstawiajg uporzadkowany i logiczny podziat tresci pracy.

- Zakonczenie stanowi podsumowanie pracy, w tym krétkie przedstawienie wynikow
badan wiasnych, ustosunkowanie si¢ do postawionych i zweryfikowanych hipotez.

- Spis rycin, map i tabel.

- Ewentualne zataczniki, wymienione w tekscie pracy.

- Bibliografia, zawierajaca alfabetyczny i ponumerowany wykaz zrédet i literatury

wedlug nastgpujacej kolejnosci:

Zrédta (dokumenty, akty prawne).

Literatura (monografie, artykuty).

Prasa (tygodniki, dzienniki).

Internet (obowiazuje podanie pelnego adresu strony www).
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W calej pracy nalezy zastosowaé jednolity system oznaczania rozdzialéw, tabel,
rysunkéw, numeracji stron itp. Kazdy rozdzial musi si¢ zaczyna¢ od nowej strony. Zaleca
sie stosowaé druk znormalizowany, czcionke 13 Times New Roman, odstepy 1,5 migdzy
wierszami, tekst wyréwnany do lewej strony oraz 1,5 cm z prawej i 2,5 cm marginesami
gornym i dolnym.

W pracy zamieszcza si¢ o$wiadczenie o przyjeciu pracy dyplomowej przez promotora
oraz autora pracy o samodzielnym napisaniu pracy - zgodnie z Zalacznikiem nr 2
stanowigcym integralna czes¢ Zarzadzenia nr 6/2005 Rektora WSEH z dnia 18 stycznia
2005 r.). Ostania strona pracy dyplomowej zawiera krotkie streszczenie pracy, stowa
kluczowe w pracy - zgodnie z Zalacznikiem nr 3 stanowigcym integralng czgs¢
Zarzadzenia nr 6/2005 Rektora WSEH z dnia 18 stycznia 2005 r.).

Do egzemplarza pracy dyplomowej student dolacza wersj¢ elektroniczng pracy na CD-
ROM, w oddzielnym opakowaniu, podpisang imieniem i nazwiskiem oraz podanym
tytutem pracy. Dane te powinny réwniez znajdowac si¢ na tej samej plycie.

Na plycie powinien by¢ zapisany tekst pracy:

- w formacie MS Word ( Imie Nazwisko_nr albumu.doc)

Wersja elektroniczna pracy dyplomowej, zaakceptowana przez opiekuna, wraz
z egzemplarzem drukowanym, powinna by¢ zlozona w dziekanacie minimum na dwa
tygodnie przed obrona.

Przyjecie pracy dyplomowej uprawnia do zaliczenia seminarium dyplomowego.

W przypadku stwierdzenia naruszenia praw autorskich, zostanie wszczgte wobec
dyplomanta postgpowanie dyscyplinarne.

§ 5. Zlozenie pracy dyplomowej w Dziekanacie

Student obowiazany jest ztozy¢ prace dyplomowa z adnotacja promotora o jej przyjeciu
nie poézniej niz do 30 wrzesnia na studiach konczacych si¢ w semestrze letnim
lub do 31 marca na studiach koficzacych si¢ w semestrze zimowym.

Dziekan, na wniosek kierujacego praca lub studenta, moze przedtuzy¢ termin ztozenia
pracy dyplomowej z uzasadnionych przyczyn, jednak nie dhuzej niz o trzy miesiace,
natomiast rektor na okres semestru lub dhuzej.

W przypadku diuzszej nieobecnosci kierujacego praca dyplomowa dziekan — moze
wyznaczy¢ innego promotora pracy. Zmiana kierujacego praca w okresie ostatnich trzech
miesiecy przed terminem jej ukonczenia, moze stanowi¢ podstawe do przediuzenia
terminu jej ztozenia na zasadach okreslonych w ust.2.

Student, ktéry nie ztozyt pracy dyplomowej przed uptywem terminéw wynikajacych
z pkt. 1-3, zostaje skreslony z listy studentow.

Oceng pracy dyplomowej przeprowadzaja niezaleznie: Kkierujacy pracg promotor
oraz recenzent. Recenzentem pracy dyplomowej moze by¢ osoba posiadajaca stopien
naukowy tej samej lub pokrewnej specjalnosci.

Jezeli recenzent oceni prace jako niedostateczng o dopuszczeniu do egzaminu
dyplomowego decyduje dziekan, po zasiegnigciu opinii drugiego recenzenta. Do
powolania drugiego recenzenta stosuje si¢ odpowiednio postanowienia ust. 1.

Przy ocenianiu pracy dyplomowej stosuje si¢ zapisy Regulaminu Studiow.
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§ 6. Egzamin dyplomowy

Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:

1) uzyskanie zaliczenia wszystkich przedmiotéw i praktyk przewidzianych w planie
studiow,

2) uzyskanie oceny co najmniej dostatecznej z pracy dyplomowe;j,

3) uregulowanie wszelkich zobowiazan w stosunku do Uczelni potwierdzone karta
obiegowa.

Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisja powolana przez dziekana wydziatu,

ktérej przewodniczy dziekan lub upowazniony przez niego nauczyciel akademicki

z tytulem profesora lub stopnia doktora habilitowanego lub doktora. Oprécz

przewodniczacego w sktad komisji wchodza: promotor oraz recenzent pracy.

Egzamin dyplomowy winien si¢ odby¢ nie pozniej niz w ciagu jednego miesiaca od daty

zlozenia pracy dyplomowe;j.

Egzamin dyplomowy stanowi sprawdzian wiedzy studenta z zakresu dyscypliny

zwiazanej z tematem pracy dyplomowej, a takze sprawdzian znajomosci problematyki

z zakresu specjalnosci i kierunku.

Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym.

Przy ocenie egzaminu dyplomowego stosuje si¢ skalg ocen okreslona w § 5 pkt.7

7 przebiegu egzaminu sporzadza si¢ protokol, ktéry podpisujg przewodniczacy oraz

cztonkowie komisji.

Na wniosek promotora lub studenta egzamin dyplomowy ma charakter otwarty. Student

sktada wnibsek do dziekana najp6zniej w dniu zlozenia pracy dyplomowej. Promotor

sktada wniosek do dziekana najpézniej w dniu przyjecia pracy dyplomowe;.

Dziekan informuje o otwartym egzaminie dyplomowym odpowiednio promotora, studenta

oraz dziekanat wydziahu.

Dziekanat zamieszcza na stronie internetowej uczelni informacj¢ o otwartym egzaminie

dyplomowym najpézniej na dwa tygodnie przed wyznaczonym terminem egzaminu

dyplomowego podajac w informacji sktad komisji egzaminacyjnej, termin i miejsce

przeprowadzenia egzaminu, nazwisko i imi¢ studenta przystepujacego do egzaminu oraz

temat pracy dyplomowe;j.

Otwarty egzamin dyplomowy sklada si¢ z czgsci jawnej i niejawnej. Do czgéci jawnej

nalezy m. in. otworzenie przez przewodniczacego komisji egzaminacyjnej egzaminu;

przedstawienie dyplomanta; podanie tematu pracy dyplomowej; podanie oceny pracy;

ustne uzasadnienie oceny pracy; ogloszenie przez przewodniczacego komisji

egzaminacyjnej wyniku egzaminu).

Student na egzaminie dyplomowym prezentuje prace, bierze udziat w dyskusji dotyczacej

pracy, odpowiada na zadane pytania egzaminacyjne.

Uczestnicy egzaminu dyplomowego otwartego nie bedacy cztonkami komisji nie moga

zadawa¢ pytan egzaminacyjnych dyplomantowi oraz uczestniczyé w obradach w czgsci

niejawnej oceniajacej egzamin a mogg bra¢ udziat w dyskusji zwiazanej z tematem pracy.

W czeéci niejawnej komisja ustala ocene koncowa pracy dyplomowej wyliczona zgodnie

z Regulaminem Studiéw, ocene egzaminu dyplomowego (na podstawie odpowiedzi
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dyplomanta dotyczacych pracy dyplomowej i pytan problemowych, ocen¢ koncowa
ukonczenia studiéw wyliczona zgodnie z Regulaminem studiow).

W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej lub
nieusprawiedliwionego nieprzystapienia do egzaminu w ustalonym terminie dziekan
wyznacza drugi termin jako ostateczny. Powtorny egzamin nie moze odby¢ si¢ wezesniej
niz po uptywie 1 miesiaca i nie pézniej niz przed uptywem 3 miesigcy od daty pierwszego
egzaminu.

W przypadku nieztozenia egzaminu dyplomowego w drugim terminie dziekan wydaje
decyzje o skresleniu z listy studentow.

Ukorniczenie studiéw nastepuje po zlozeniu egzaminu dyplomowego z wynikiem co
najmniej dostatecznym. Absolwent otrzymuje dyplom ukonficzenia studiéw - z tytulem
zawodowym licencjata lub inzyniera lub magistra danego kierunku i specjalnosci.
Dokumentacja przebiegu egzaminu dyplomowego pozostaje w teczce osobowej studenta.

§ 7. Ukonczenie studiow

Ukoniczenie studiéw nastepuje po zlozeniu egzaminu dyplomowego z wynikiem co
najmniej dostatecznym. Absolwent otrzymuje dyplom i tytut zawodowy licencjata lub
inzyniera w przypadku studiéw pierwszego stopnia lub magistra inzyniera — w przypadku
studiéw drugiego stopnia.

Podstawe obliczania ostatecznego wyniku studiow reguluja zapisy Regulaminu studiéw.
Komisja egzaminacyjna moze podwyzszy¢ oceng, o ktérej mowa w ust. 2 o pét stopnia
(0,5) studeritowi, ktory nie powtarzat roku/ semestru w trakcie studiow oraz wyrdznial
sie w zakresie wybranej specjalnosci.

W dyplomie ukonczenia studiéw wpisuje si¢ ostateczny wynik studiéw zgodnie
z zapisami Regulaminu Studiéw.

Wyréwnywanie oceny dotyczy tylko wpisu do dyplomu; we wszystkich innych
zaswiadczeniach okresla sie rzeczywisty ogdélny wynik studiéw, obliczany jak w ust. 2.
Absolwent ma prawo do zachowania indeksu.

§ 8. Postanowienia koncowe

Wszelkie decyzje dotyczace zasad dyplomowania nieobjete niniejszym regulaminem
podejmuje rektor.

Regulamin dyplomowania zostaje wprowadzony Zarzadzeniem Rektora WSEH z dnia
30 wrzesnia 2011 r.
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