REGULAMIN

PRAKTYK ZAWODOWYCH

 na Wydziale Nauk Społecznych i Przyrodniczych
kierunek logistyka


w Wyższej Szkole Ekonomiczno-Humanistycznej

im. prof. Szczepana A. Pieniążka 

w Skierniewicach

Postanowienia ogólne

§ 1
Zgodnie z planem i programem studiów oraz założonymi dla kierunku logistyka efektami kształcenia, obowiązek odbycia i zaliczenia praktyk zawodowych dotyczy wszystkich studentów studiów niestacjonarnych, profil ogólnoakademicki.

§ 2
1.   Czas trwania praktyk zawodowych wynosi 4 tygodnie (160 godzin).
2. Praktyki zawodowe realizowane są w czwartym semestrze studiów. W uzasadnionych przypadkach student może wnosić o zmianę terminu odbycia praktyki. Ostateczną decyzję w tej sprawie podejmuje Dziekan Wydziału Nauk Społecznych 
i Przyrodniczych.

§ 3
1. Nie zaliczenie praktyki w terminie określonym w Regulaminie powoduje nie zaliczenie semestru, w którym praktyki powinny być zrealizowane.

2. W przypadku nie zaliczenia bądź nie odbycia praktyki zawodowej Dziekan Wydziału wyznacza termin jej odbycia.

      § 4
1.  Zakres praktyk, cele, efekty kształcenia oraz sposoby zaliczenia określa Program praktyk zawodowych wraz z kartą przedmiotu – Praktyka  zawodowa  studenta  (załącznik nr 1 do Regulaminu).

2. Podstawą odbycia praktyki zawodowej przez studenta jest skierowanie wystawione przez Dziekana Wydziału Nauk Społecznych i Przyrodniczych oraz umowa 
o organizacji i prowadzeniu praktyki zawodowej, zawarta między Dziekanem Wydziału Nauk Społecznych i Przyrodniczych a podmiotami gospodarczymi i instytucjami zwanymi dalej „zakładami pracy”.

Organizacja  praktyk  zawodowych
    § 5
1. Za organizację i przebieg praktyk zawodowych odpowiada wydziałowy opiekun praktyk.

2. Opiekuna praktyk zawodowych powołuje Rektor na wniosek Dziekana Wydziału Nauk Społecznych i Przyrodniczych.
3. Opiekun praktyk zawodowych, jako przedstawiciel Uczelni, jest przełożonym studentów odbywających praktykę, sprawuje nadzór dydaktyczno-wychowawczy nad praktykami zawodowymi oraz odpowiada za realizację praktyki zgodnej z jej celami, ustalonym programem praktyk zawodowych i założonymi efektami kształcenia.
4. Miejsce odbywania praktyk akceptuje Dziekan Wydziału Nauk Społecznych 
i Przyrodniczych poprzez wystawienie skierowania na praktykę.

                                                                            § 6

     Do obowiązków wydziałowego opiekuna praktyk zawodowych należy:
· przygotowanie i rozpowszechnienie wśród studentów dokumentów – druków związanych z organizacją praktyki zawodowej;

· wskazanie miejsca odbywania praktyki zawodowej, akceptowanie (bądź nie) miejsc praktyk proponowanych przez studentów;

· zapoznanie studentów z celami, organizacją i programem praktyki, w tym 
z założonymi efektami kształcenia oraz sposobami zaliczenia praktyki;

· ustalenie szczegółowego programu praktyki stosownie do specyfiki podmiotu 
w którym  odbywana jest praktyka zawodowa oraz obranej przez studenta specjalności;

· udzielanie pomocy studentom w rozwiązywaniu problemów związanych 
z realizacją programu praktyki zawodowej; 

· bieżąca kontrola studentów na praktyce (telefoniczna, wizyty w instytucji);
· dostarczenie do dziekanatu dokumentacji dotyczącej przebiegi i zaliczeń praktyki zawodowej studenta.

                                                                            § 7

1. Praktyka zawodowa odbywana jest przez studenta na podstawie „Skierowania na praktykę zawodową” (wzór skierowania określa załącznik nr 2 do Regulaminu) oraz „Umowy o organizacji i prowadzeniu praktyki zawodowej” (wzór umowy określa załącznik nr 3 do Regulaminu).

2. Student zobowiązany do odbycia praktyki może również wskazać miejsce jej odbywania pod warunkiem, że jego charakter jak również charakter wykonywanych tam czynności będą zgodne z kierunkiem studiów, programem praktyk i założonymi efektami kształcenia.
3. Do obowiązków studenta należy:

· przed rozpoczęciem praktyki przygotowanie się do jej odbycia, poprzez zapoznanie się z Regulaminem i programem praktyk, dokumentacją dotyczącą organizacji praktyk,

· realizacja programu praktyki, rzetelne wywiązywanie się z zadań wyznaczonych przez zakładowego opiekuna praktyk;

· przestrzeganie przepisów i regulaminów obowiązujących w danym zakładzie pracy;

· rzetelne dokumentowanie przebiegu praktyki w postaci zapisów w „Dzienniczku praktyk zawodowych” dotyczących rodzaju i czasu wykonywanych prac oraz własnych obserwacji i wniosków (wzór Dzienniczka określa załącznik nr 4 do Regulaminu).

· Przedłożenie „Zaświadczenia o odbyciu praktyki zawodowej”, (wzór zaświadczenia określa załącznik nr 5  do Regulaminu).

Zaliczenie  praktyk  zawodowych
§ 8

1. Warunkiem zaliczenia praktyki zawodowej jest odbycie praktyki przez studenta 
w ustalonym terminie oraz złożenie  do wydziałowego opiekuna praktyk kompletu wypełnionych dokumentów: 
· skierowania na praktykę zawodową;
· umowy o organizacji i prowadzeniu praktyki zawodowej;

· dzienniczka praktyk zawodowych;

· zaświadczenia o odbyciu praktyki zawodowej.

2.  Zaliczenia praktyki zawodowej dokonuje się na podstawie potwierdzenia osiągnięcia efektów kształcenia założonych dla praktyk, określonych w karcie przedmiotu – Praktyka zawodowa studenta. Zaliczenia praktyki zawodowej na ocenę końcową wraz z przypisaniem punktów ECTS zgodnie z planem studiów, dokonuje wydziałowy opiekun praktyk na podstawie wypełnionego dzienniczka i oceny wystawionej przez opiekuna praktyk ze strony instytucji, gdzie realizowana była praktyka.

§ 9

1. Studenci mogą ubiegać się o zaliczenie pracy zawodowej, stażu, praktyki lub prowadzonej działalności gospodarczej jako praktyki zawodowej i tym samym zwolnienia studenta z obowiązku odbycia praktyki, jeśli wykonywana praca zawodowa, odbyty staż, praktyka lub prowadzona działalność gospodarcza pozwalają na osiągnięcie zakładanych celów i  efektów kształcenia określonych w karcie przedmiotu dla praktyk.
2. W celu uznania pracy zawodowej, stażu, praktyki lub prowadzonej działalności gospodarczej jako formy zaliczenia praktyki, student składa „Podanie do Dziekana Wydziału” oraz „Zaświadczenie z zakładu pracy poświadczające rodzaj wykonywanej pracy”. (Wzory podania i zaświadczenia określają załączniki nr 6 i nr 7 do Regulaminu).
3. Decyzję o zwolnieniu studenta z odbycia praktyki zawodowej i zaliczeniu praktyk na podstawie świadczonej pracy, stażu, praktyki lub prowadzonej działalności gospodarczej podejmuje Dziekan Wydziału Nauk Społecznych i Przyrodniczych na podstawie opinii i ocen wydziałowego opiekuna praktyk oraz dostarczonej przez studenta dokumentacji. 
§ 10
Formą zaliczenia praktyki jest wpis do indeksu i karty okresowych osiągnięć studenta przez wydziałowego opiekuna praktyk.
